M Edieagas

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS
AFONSO BETOTE
R

REGULAMENTO PARA REALIZACAO DAS ATIVIDADES DE COMPLEMENTO CURRICULAR

REGULAMENTO PARA REALIZAGAQ DAS ATIVIDADES DE
COMPLEMENTO CURRICULAR

1\§
OBJETO E AMBITO

1. Pretende o presente regulamentar a realizacdo das atividades de complemento curricular (ACC)
realizadas no Agrupamento de Escolas Afonso Betote.

2. As ACC compreendem todas as que sdo realizadas no espaco escolar e fora dele.

3. Podem propor e organizar atividades expressas em 1. todos os docentes do Agrupamento, todos os
seus orgdos de administracdo e gestdo, coordenacdo pedagodgica e articulacdo curricular, bem como,
ainda, as associagOes de pais legalmente constituidas.

22
ENQUADRAMIENT® NORMATING

Para além do contido no art.? seguinte e no presente documento, a realizacdo de atividades rege-se,
antes de mais, pela legislagdo em vigor e pelo aprovado no Regulamento Interno do Agrupamento (RIA).
3"@
PRINCIPIOS GERAIS

1. Todas as atividades levadas a cabo devem obedecer e, como tal, respeitar e cumprir os seguintes
principios gerais aprovados pelo Conselho Geral:
1.1 Principio da Adequagao
a) Competéncias gerais da Lei de Bases do Sistema Educativo
b) Projeto Educativo do Agrupamento
c) Curriculo dos destinatarios
d) Relevancia Pedagdgica.
1.2 Principio da Universalidade
a) Inscricdo automatica
b) Participacdo autorizada pelo E. de Educacdo
c) Natureza pedagdgica abrangente, contemplando todos os destinatérios
1.3 Principio Organizativo
a) Inscrita no Plano Anual de Atividades do Agrupamento (PAAA)
b) Planificacdo em conformidade com o RIA (art. 8292)
i. estrutura
ii. responsaveis
iii. acompanhantes
iv. calendarizacdo
v. divulgacdo
c) Operacionalizagdo em conformidade com Regulamento Préprio (sempre que exista)
2. Do mesmo modo relativamente as seguintes determinagées aprovadas pelo Conselho Pedagdgico:
2.1 Provocar durante todo o ano o menor prejuizo de aulas possivel, sem prejuizo do expresso no
ponto seguinte;
2.2 SO poderdo ser propostas extra ao plano aprovado no inicio do ano letivo pelo Conselho Geral
aquelas atividades que resultem de entidades ou parcerias com instituicGes exteriores ao
Agrupamento;
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2.3 A partir do dia 30 de abril apenas poderao realizar-se atividades desde que estas nao impliqguem
qualquer prejuizo de aulas, quer para a turma quer para os docentes nelas envolvidos.
a) Mediante apreciacdo e aprovac¢do do Conselho Pedagadgico, o disposto no n.2 2.3 pode ndo se

aplicar ao ultimo dia de aulas.

2.4 Dada a especificidade da Educagdo Pré-escolar e do 1.2 Ciclo, a situacdo prevista em 2.3 ndo se
aplica a estes niveis.

?
n

PROCEDIMENTOS

1. As ACC devem ser inscritas no PAAA, através de proposta que defina os seguintes elementos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Nome do responsavel pela atividade’;

Publico-alvo;

Referenciacdo aos objetivos / metas do Projeto Educativo;
Objetivos e articulagdo com o professor da disciplina;
Prazos de execugao;

Materiais, transportes e recursos necessarios;

Custos parciais e totais previsiveis.

2. Com pelo menos oito dias de antecedéncia da atividade (salvo casos excecionais em que tal ndo seja
possivel) o responsdvel pela mesma deve entregar ao 6rgdo de gestdo um plano mais especifico
daquela o qual contera:

h)
i)
i)

n)

o)

Dias ou periodos do dia a utilizar;

Espacos necessarios;

Lista de professores participantes;

Lista de assistentes operacionais participantes;

Forma de participacao e mapa com essa participacao;

Listagens completas de turmas ou alunos envolvidos a fim de se proceder a comunicac¢do dos
docentes e diretores turma. No 22 e 32 ciclo quem organiza a visita de estudo devera colocar no
livro de ponto a lista dos alunos participantes (com pelo menos 1 dia de antecedéncia) e
informar o Coordenador dos Assistentes Operacionais do nome dos professores envolvidos na
visita de estudo. A data da visita de estudo tem que ser obrigatoriamente assinalada na grelha
existente no livro de ponto, com pelo menos 1 més de antecedéncia;

Ocupacao de espacos, lista de professores e prazos devem ser comunicadas para eventuais
alterac¢des da sala;

Contactos a estabelecer com outras instituicoes.

3. Para efeitos da alinea e) do n.2 1, a requisi¢do (relagdo de necessidades) dos materiais necessarios,
transportes ou recursos necessarios sera sempre feita pelo docente/entidade responsavel pela
atividade.

4. As ACC realizadas extra-horario normal do aluno, as saidas da escola e as visitas de estudo carecem
sempre de autorizacdo expressa do encarregado de educa¢do do aluno e, no pré-escolar, da
concordancia expressa por parte dos pais com eventual mudanga de horario.

1 < . . < P . . P . . ~
Tera que ser sempre indicado um responsavel pela atividade que sera o interlocutor dessa atividade junto da Diregdo.
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a) No pré-escolar e no primeiro ciclo, os pais/encarregados de educag&o autorizam no inicio do ano
letivo todas as visitas de estudo a realizar dentro do horario letivo, apenas devendo expressar
autorizac¢do especifica quando a atividade implicar alteracdo de horario.

)

AS ATIVIDADES REALIZADAS FORA DO ESPACO ESCOLAR = VISITAS DE ESTUDO

. Entende-se por visita de estudo toda e qualquer atividade decorrente do Plano Anual de Atividades
do Agrupamento, quando realizadas fora do espaco fisico da escola ou Jardim de Infancia. Nesta
acec¢do, uma visita de estudo é sempre uma atividade curricular, ou de complemento curricular,
intencionalmente planeada, servindo objetivos e conteudos curriculares disciplinares ou nao
disciplinares, logo uma atividade letiva, obrigatdria para todos os alunos da turma ou para um
conjunto de turmas para a qual foi estruturada, sem prejuizo das situaces previstas no regulamento
interno.

. Os alunos sdo acompanhados por professores da turma / disciplina proponente numa relacdo de um
para dez no 22 ciclo e de um para quinze no 32 ciclo. No 12 ciclo, sdo acompanhados, sempre que
possivel, pela professora da turma e por um/a Assistente Operacional e no pré-escolar pela
educadora e por um/a Assistente Operacional. Os professores acompanhantes nos 2.2 e 3.2 ciclos
devem ser escolhidos preferencialmente entre aqueles que menor prejuizo venham a ter nas suas
atividades letivas.

. As visitas de estudo com duragdo superior a trés dias ou realizadas no estrangeiro requerem de
autorizacdo formal do Diretor a requerer com antecedéncia minima de trinta (30) dias.

. Se apenas se inscreverem, disponibilizarem ou forem autorizados pelos encarregados de educacdo
40% ou menos do total de alunos para quem a atividade era dirigida, o docente responsavel pela sua
realizacdo, tendo em conta os seus objetivos, custos e outros fatores que entenda relevantes,
pondera e decide sobre a sua efetiva realizacao.

. O professor, ou quem organiza a visita de estudo, solicita e recolhe a autorizacao escrita de
participacdao dos alunos pelos encarregados de educacdao. Quando houver a comparticipacao
financeira destes, deve o professor organizador receber a quantia estipulada. No pedido de
autoriza¢do deve constar, ainda que de forma sucinta, o itinerario da visita, com indicacdo expressa
das horas e locais de saida e chegada.

. A requisicdo e o pagamento do transporte sao sempre efetuados pelo Conselho Administrativo do
Agrupamento, devendo, nos casos em que tal se verifique, o docente que procedeu a recolha das
contribuicdes dos encarregados de educagao proceder a entrega do valor para tal na tesouraria do
Agrupamento, com a antecedéncia minima de cinco dias.

. Excetuam-se desta situagdo os casos em que a Associacdo de Pais ou algum grupo de pais organizado
o quiser financiar e assumir ou de patrocinios em que o patrocinador pretenda efetuar o pagamento
diretamente e que lhe seja faturado o valor pago. Estas situagdes tém que ser comunicadas pelo
docente responsavel pela atividade ao Diretor.

. A desisténcia da visita de estudo deve ser comunicada pelo encarregado de educagao por escrito ao
docente organizador indicando o motivo, até cinco dias da data da realizagdo da visita. As
desisténcias ndo conferem, por regra, direito a devolucdo da comparticipacao ja entregue.

. Do mesmo modo, quando a visita, por razées de Ultima hora ou pela situagdo prevista no n.2 5, for
cancelada, devem os pais, que ja tinham autorizado os seus educandos, ser desta situacdo
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informados. Nestas situa¢des, sempre que possivel, as comparticipa¢des pagas pelos alunos serdo
devolvidas.
. O inicio da visita de estudo deve coincidir com o inicio da aula, se couber dentro do horario da
mesma.
Se a visita ndo coincidir com o horério da aula, abrangendo um ou os dois turnos o horario de
partida e de chegada serd o contemplado no respetivo plano.
Apds a visita de estudo, professores e alunos cumprem o restante horario que lhes esta destinado
para esse dia, devendo as atividades letivas ser iniciadas no comeco do 1.2 bloco (de 90 ou 45
minutos) apds a chegada. Se a visita de estudo terminar na hora de almoco serd concedido aos
professores e alunos um tempo letivo para esse efeito.
Os docentes organizadores e participantes na visita de estudo assinam o livro de ponto, numeram a
licdo da (s) turma (s) que acompanham.
O professor da turma que ndo acompanha os alunos a visita de estudo, leciona as suas aulas com o
numero de alunos que nao tiver ido a visita, numera a licdo e faz sumario. Se nao tiver alunos nao
numera a licdo, escreve no sumario “os alunos foram todos a uma visita de estudo” e informa a
Assistente Operacional do pavilhdo.
As turmas a que o professor n3o lecione por participar numa visita de estudo, serd dada aula de
substituicdo por outro docente, o qual a numerard e sumariara, devendo a mesma ser rubricada,
posteriormente, pelo docente da turma.
Cabe ao aluno participar nas visitas de estudo de acordo com o dever definido no artigo 159, alinea
h), da lei n? 30/2002, com a redagdo dada pela lei n? 3/2008. Podem, no entanto, os respetivos
encarregados de educacdo justificar o motivo da sua nao presencga.
Os alunos que ndo participem na visita de estudo tém as aulas definidas no seu horario em regime
de assiduidade normal.
Os alunos com autorizacao para a visita de estudo, mas que nela ndo comparecam, terdo faltas a
todas as disciplinas coincidentes com o seu horario, sendo posteriormente informados os
encarregados de educacao.
6.2
ENQUADRAMIENTO NORMATING

. Nos termos do Regulamento Interno, as atividades definidas no n.2 2 do art.2 2.9, e incluidas no

PAAA, s3o equiparadas a atividades letivas. Como tal, estdo sujeitas a todas as regras de
comportamento e atitudes por parte dos alunos previstas para as atividades letivas na escola. Assim,
nas ACC aos comportamentos incorretos ou que configurem infragao disciplinar, é igualmente e com
total propriedade aplicavel o procedimento disciplinar definido na legislagio em vigor e no
Regulamento interno (homeadamente o previsto no n.2 2 do seu art.2 92.2).

. Além disto, e conforme o Regulamento Interno, devido a condutas anteriores, ou a reincidentes

atitudes incorretas na escola, o aluno, a proposta dos professores envolvidos na atividade, do
conselho de turma ou do diretor de turma, ouvidos os professores do conselho de turma, pode ser
impedido de participar nas atividades realizadas fora do espacgo escolar, em especial nas visitas de
estudo.

. Quer os alunos referidos no n.2 anterior, quer as turmas que o professor ndo leciona por estar numa

atividade, quer, ainda, os alunos de turmas que ndo tenham participado na atividade, terdo
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obrigatoriamente que assistir as aulas e, nas de substitui¢do, serdo obrigados a cumprir atividades /
plano de aula deixadas pelo docente da disciplina.
7.2
REGISTO DA ATiVIDADE E RELATORIO

1. As ACC devem ser, sempre que possivel, documentadas no suporte mais adequado a fim de fazerem
parte do arquivo do Agrupamento de Escolas Afonso Betote e de poderem ser Uteis a outras
atividades futuras a realizar.

2. No final de cada uma das atividades referidas, o responsavel tem sete dias para entregar ao
Coordenador de Departamento um relatdrio final, onde conste, além de outros, os seguintes
aspetos:

a) Identificacdo da escola;

b) Caracterizacdo da atividade;

c) Intervenientes na atividade;

d) Recursos materiais utilizados na execugao;
e) Avaliagdo da atividade;

f) Observagdes.

3. No final de cada periodo, o Coordenador de Departamento deve entregar na Dire¢do um relatdrio
final de todas as atividades desenvolvidas no seu departamento. Igual procedimento deve ser
cumprido pelos responsaveis por projetos.

82
DISPOSICOES RINAIS

1. O presente regulamento fica sujeito, quer ao Regulamento Interno do Agrupamento, quer a
legislacdo e normativos superiores em vigor, ndo podendo de forma alguma contraria-los.

2. Pode ser alvo de revisdo no inicio de cada mandato ou, a titulo justificadamente excecional, sempre
gue o Conselho Pedagdgico o delibere, por proposta do Diretor.

3. Qualquer situagdo nele ndo prevista serd resolvida pelo Diretor, da forma que achar por mais
adequada.

4. O presente regulamento revoga o Regulamento das Visitas de Estudo, aprovado na reunido do
Conselho Pedagdgico de 22/11/2006 e retificado na de 14/09/2009, bem como o anterior
Regulamento para realizacdao das Atividades de Complemento Curricular, aprovado pelo Conselho
Geral em 19/07/2010.

5. O presente regulamento entra em vigor no ano letivo 2011/12.
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